C - POLITECNm /{ )
/ ,[5};

MN 3
NTC 5555:2011
REGISTRO: IC&T-158-02/13
SERVICIO EDUCAI

CERTIFICADO

jonal Certification & Training S.A. International Certification & Training S.A. International Certification & Trainin

fcsy ey 1csh
/ = / = / =
&) TGN 1L &

NTC 5‘5}5'2011 ISO 9&(‘2008 NTC ‘}1"2011
REGISTRO;lC&T-5663-0l2-158-03113 REGISTRO:IC&T-.158-01/13 REGISTRO,'IQ(;)&%SM-3.4-242-05117

ESTION DE CALIDAD GESTION DE CALIDAD  GESTION DE CALIDAD
EN F§R08RAMAS%ESALUD INSTITUCIONAL  AUXILIAR VETERINARIO

tinea 444 5558 @ 310 701 7301 www.ciandco.edu.co > ]

/ciandcopoli @ciandco  @laudelcaballo  CiandcoPoli

REGLAMENTO INTERNO DE LA SALA DE SISTEMAS

Articulo ochenta y seis. Reglamento y uso de la Sala de Sistemas. Seran
normas basicas para el acceso y permanencia en las salas de informatica, las
siguientes:

1. Presentar el carné para acceder a la sala y firmar la planilla para la
asignacion del equipo.

2. Utilizarla dnicamente en los horarios permitidos de lunes a
viernes de 8am a 5pm y sabados de 8am a 2pm.

3. Respetar las areas destinadas para el personal de informatica.
4. Guardar silencio y la compostura debida.

5. Dejar las sillas en su lugar después de utilizarlas.

6. Depositar la basura en su lugar.

7. Reportar los danos que se presenten en el tiempo de su visita.
Paragrafo 1. De la Sala de Sistemas o Salon de Computo

e Los salones cOmputo son espacios especificamente designados para el uso
exclusivo de las computadoras por parte de los miembros de la comunidad
de CIANDCO.

e Los horarios de apertura de las salas y salones estaran determinados
por el area administrativa o el ingeniero de sistemas encargado en
conjunto con el area académica de la Institucién y seran publicados
para el conocimiento en general. El uso de estas salas y salones
fuera de horario solo podra realizarse contando con el permiso
escrito de la Direccién Administrativa y/o Direcciéon Académica.

e Estas son parte de la infraestructura de la Institucion, por tanto para
toda situacion que comprometa el régimen disciplinario institucional
sera proce dente la aplicacion del Reglamento Estudiantil en lo
pertinente.

e Esta totalmente prohibido consumir alimentos, fumar, hacer ruido o
maltratar las instalaciones de las salas de computo.

e No se permite la utilizacion de radios, grabadoras u otro elemento
similar de reproduccion de sonido, a excepcion que sean utilizados
audifonos para los mismos y que no se encuentre la sala destinada
para impartir alguna clase.

e La permanencia dentro de las salas y salones designados para clase
dependen exclusivamente del docente en turno, quien decidira, si las
computadoras que no estén en uso en ese momento puedan ser
empleadas por las personas ajenas a su grupo.

e Queda totalmente prohibido la fijacién de anuncios y/o cualquier tipo
de avisos o letreros en las paredes, puertas y ventanas de las salas de
computo.

* Durante los periodos vacacionales el servicio en las salas de computo
podra ser restringido total o parcialmente a criterio de la Institucion.

e Los usuarios deben estar sentados en la estacion de trabajo que haya
sido asignada para su sesion de trabajo.

e Todo usuario que abandone el equipo por un periodo mayor a 10
minutos perdera el derecho a utilizarlo y podra ser asumido por otra
persona.

e Los Directivos de la Institucion, los docentes, los monitores de salas
y funcionarios de Sistemas pueden retirar al alumno que se encuentre
ejecutando conductas indeseables en las salas de computo.

e Estda prohibido utilizar los equipos como medio de comunicacion
interactiva (chat, buscadores MP3 o cualquier tipo de musica) esto
debido a que los equipos son destinados para la actividad académica
y ademas por la perturbaciones generadas al ocupar un gran ancho
de banda de la red en el desarrollo de dichos servicios.

Articulo Ochenta y siete. Prohibiciones respecto de la utilizacion del
hardware existente y el software instalado en los equipos de la sala de
computo.

e Queda prohibido mover, abrir, desconectar o alterar de cualquier
modo el equipo de codmputo por personas ajenas al ingeniero de
Sistemas.

* No se permite el uso de ningun programa de coOmputo que no cuente
con la debida licencia de uso y explotacion de software.

e Queda prohibido borrar, modificar, danar o alterar de cualquier
manera los programas de computo contenidos en el disco duro de
las computadoras o en el sistema de red.

e Las cuentas de red de los alumnos seran borradas durante los periodos
vacacionales entre semestres.

e Los usuarios no deberan crear programas tendientes a alterar los
sistemas institucionales académicos, administrativos o contables.

e No se debe hacer uso de los huecos de seguridad o claves de acceso
especiales para danar los sistemas, ganar acceso no autorizado, o
lograr informacion confidencial. En caso de encontrar hueco de
seguridad, se debera reportar inmediatamente al administrador del
sistema.

* E| software es de uso exclusivo de la Universidad por eso copiarlo o
utilizarlo para otro fin puede ser denunciado ante las autoridades
competentes.

Articulo ochenta y ocho. Régimen Disciplinario. Toda conducta ejecutada
dentro de las salas de computo y que atente contra la infraestructura del
hardware y el software, asi como el normal funcionamiento de la misma sera
objeto de la aplicacion del Reglamento Estudiantil, sin perjuicio de las acciones
legales que sean procedentes por el caso.

Paragrafo 1. Conductas que Atentan Contra el Normal Funcionamiento de
las Salas. La introduccion de alimentos, fumar y hacer ruidos que perturben el
ambiente de la sala, La alteracién de los programas instalados por la Institucion
en el equipo, asi como su desconexion y maltrato que pongan en riesgo su
normal funcionamiento, El préstamo o robo de cuentas personales ajenas a la
que le fue asignada, El hurto total o parcial del equipo sancionado con la suspension
definitiva de la cuenta de usuario creada en los servidores institucionales, No
salir de clases cuando el docente lo requiera por razones académicas o de
mantenimiento.

El uso no académico del equipo de coOmputo, en juegos, trabajos, chat, paginas
pornograficas y/o similares, Las violaciones de seguridad en los sistemas
administrativos, El ingreso no autorizado a las salas de computo, la instalacion
de programas no autorizados, Cualquier agresion a otros usuarios o al personal
de Sistemas, Danar o alterar las etiquetas de los equipos,. Cuando las conductas
ejecutadas nos sean susceptibles de ser corregidas por el usuario ante el
llamado de atencidn del personal del Departamento de Sistemas, y su ejecucion
atente contra el orden institucional, el funcionario competente debera informar
inmediatamente de los hechos por escrito ante el ente respectivo sobre lo
ocurrido de manera detallada para que sede curso a las acciones disciplinarias
gue contempla el Reglamento Estudiantil.
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